Indicazioni operative  Allegato B

Adeguamento organico di sostegno
a.s. 2021/2022

Si prega di attenersi alle seguenti disposizioni per la compilazione dei file allegati (A1-Scuola dell’Infanzia; A2-Scuola Primaria; A3-Scuola Secondaria di I grado; A4-Scuola Secondaria di II grado)
1. I moduli dovranno essere redatti e inviati ESCLUSIVAMENTE in formato Excel, senza modificarne la struttura;
2. [bookmark: _GoBack]Ogni Istituzione Scolastica è tenuta a compilare i moduli relativi ai gradi di istruzione che la interessano e a inserire i dati di tutti gli alunni con disabilità iscritti per l’a.sc. 2021/2022. Si ricorda che è necessario inviare una nota a firma del D.S. in cui devono essere esplicitate tutte le modifiche registrate rispetto alla situazione trasmessa per la definizione dell’organico di diritto.
Per quanto riguarda la digitazione dei dati, si prega di prestare attenzione nella compilazione delle singole colonne ai seguenti aspetti:
· Codice meccanografico: indicare il cod. meccanografico dell’Istituzione principale (es. RMIC……)
· Distretto: indicare il numero di Distretto e non di Ambito
· Codice Plesso: indicare il cod. meccanografico del plesso o indirizzo di studi frequentato dall’alunno (es. RMAA……/RMEE…../ RMMM…./RMTD…………/RMRH………)
· Codici diagnostici: inserire solo un codice per cella e, nella fattispecie:
·  i vecchi codici separati unicamente da punti, ad esempio 5.22 oppure 4.11
· i codici ICD10 vanno indicati con la lettera seguita dai primi due numeri senza spazi, punti o virgole (es F71 oppure Q90), per i codici con tre cifre inserire il punto dopo i primi due numeri es. F84.1 oppure H90.1
· è possibile inserire un massimo di tre codici per alunno (codici prevalenti)
· In coda al modulo compilare il Riepilogo Tabella riferito al numero totale degli alunni certificati per l’a.s. 2021/2022. Si prega di prestare particolare attenzione nell’indicare il numero complessivo di alunni psicofisici (EH), non vedenti (CH) e non udenti (DH). 
3. Le Scuole secondarie di II grado dovranno compilare un unico modulo - opportunamente intestato – con il codice meccanografico principale dell’istituzione scolastica per i corsi ordinari e uno per i percorsi di II livello
4. I modelli, completi di ogni informazione richiesta, dovranno essere sottoscritti dal Dirigente Scolastico e inviati con P.E.O., entro e non oltre il 15 giugno 2021, ai seguenti  indirizzi di posta elettronica distinti per ordine e grado
· drla.sostegnoinfanzia@istruzione.it 
· drla.sostegnoprimaria@istruzione.it
· drla.sostegnoprimogrado@istruzione.it
· drla.sostegnosecondogrado@istruzione.it
Le caselle di posta elettronica indicate potranno essere utilizzate anche per eventuali richieste di chiarimenti.
 	L’oggetto della mail di invio deve indicare “codice meccanografico della scuola – Distretto di appartenenza - Adeguamento 2021/22” 
· Denominazione dei file: ogni allegato deve essere denominato con la tipologia di allegato (A1, A2, A3, A4) seguita dal codice meccanografico della scuola
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